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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Закрытое акционерное общество "Интехсталь СПб" (далее - Общество) осуществляет деятельность по ведению Реестра владельцев именных ценных бумаг Общества (далее – Реестр) самостоятельно, на основании постановления Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг России (далее - ФКЦБ) № 27 от 2 октября 1997 г.

1.2. Правила ведения Реестра владельцев именных ценных бумаг Общества (далее - Правила) определяют перечень и порядок исполнения операций в Реестре, а также способ предоставления документов; сроки проведения операций и предоставления ответов на запросы; формы анкеты зарегистрированного лица, передаточного распоряжения; порядок предоставления и раскрытия информации.

1.3. Правила составлены в соответствии с требованиями действующих нормативных актов РФ.

1.4. Правила являются обязательными для исполнения всеми обособленными подразделениями Общества.

1.5. Настоящие Правила и последующие изменения к ним утверждаются решением Генерального директора Общества. Генеральный директор определяет дату вступления в силу Правил и изменений к ним.

1.7. Правила доступны заинтересованным лицам для свободного ознакомления.

1.8. Общество в своей деятельности руководствуется законодательством РФ, иными действующими нормативными актами, стандартами ПАРТАД, а также настоящими Правилами (в порядке убывания юридической силы).

2. ОСНОВНЫЕ ОПРЕДЕЛЕНИЯ

В настоящих Правилах используются следующие определения:

Ценная бумага (ЦБ) - именная эмиссионная ценная бумага.

Система ведения Реестра - совокупность данных, зафиксированных в бумажной форме и/или на 
электронных носителях, обеспечивающая идентификацию зарегистрированных лиц и учет 
их прав в отношении ценных бумаг, зарегистрированных на их имя, позволяющая получать 
и направлять информацию указанным лицам и составлять Реестр владельцев ценных 
бумаг.

Реестр владельцев ценных бумаг (по тексту Правил - “Список”) - часть Системы ведения 
Реестра, представляющая собой список зарегистрированных владельцев с указанием 
количества, номинальной стоимости и категории принадлежащих им ценных бумаг, 
составленный по состоянию на любую установленную дату и позволяющий 
идентифицировать этих владельцев, количество и категорию принадлежащих им ценных 
бумаг.

Регистратор - эмитент, осуществляющий самостоятельно ведение реестра владельцев именных 
ценных бумаг в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Выписка из Реестра (по тексту Правил - “Выписка”) - документ, выдаваемый Регистратором с 
указанием владельца лицевого счета, количества ценных бумаг каждого выпуска, 
числящихся на этом счете в момент выдачи выписки, фактов их обременения 
обязательствами, иных ограничений на передачу ценных бумаг, зафиксированных на дату 
составления выписки, а также иной информации в соответствии с требованиями ФКЦБ.

Эмитент ценных бумаг (по тексту Правил - "Эмитент") - юридическое лицо или орган 
исполнительной власти или местного самоуправления, несущий от своего имени 
обязательства перед владельцами выпущенных им ценных бумаг по осуществлению прав, 
удостоверенных этими ценными бумагами.

Зарегистрированное лицо - лицо, информация о котором внесена в Реестр.

Виды зарегистрированных лиц:

владелец - лицо, которому ценные бумаги принадлежат на праве собственности или ином вещном праве;

номинальный держатель - профессиональный участник рынка ценных бумаг, зарегистрированный в Реестре, в том числе являющийся депонентом депозитария, который является держателем ценных бумаг от своего имени, но в интересах другого лица, не являясь владельцем этих ценных бумаг;

доверительный управляющий - юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, осуществляющий от своего имени доверительное управление ценными бумагами, переданными ему во владение на определенный срок и принадлежащими другому лицу, в интересах этого лица или указанных этим лицом третьих лиц;

залогодержатель - кредитор по обеспеченному залогом обязательству, на имя которого 
оформлен залог ценных бумаг.

Уполномоченный представитель:

· должностные лица юридического лица, которые в соответствии с учредительными документами вправе действовать от имени данного юридического лица без доверенности;

· лица, уполномоченные зарегистрированным лицом совершать действия с ценными бумагами от его имени на основании доверенности;

· законные представители зарегистрированного лица (родители, усыновители, опекуны, попечители);

· должностные лица уполномоченных государственных органов (сотрудники судебных, правоохранительных органов, Государственной налоговой службы, а также иных уполномоченных государственных органов), которые в соответствии с законодательством РФ вправе требовать от Регистратора исполнения определенных операций в Реестре.

Трансфер-агент - юридическое лицо, выполняющее по договору с Обществом функции по 
приему от зарегистрированных лиц или их уполномоченных представителей и передаче 
Регистратору информации и документов, необходимых для исполнения операций в 
Реестре, а также функции по приему от Регистратора и передаче зарегистрированным 
лицам или их уполномоченным представителям информации и документов, полученных от 
Регистратора.

Эмиссия ценных бумаг - установленная законодательством РФ последовательность действий 
Эмитента по размещению эмиссионных ценных бумаг.

Размещение ценных бумаг - отчуждение эмиссионных ценных бумаг Эмитентом первым 
владельцам путем заключения гражданско-правовых сделок.

Сертификат ценной бумаги - документ, выпускаемый Эмитентом и удостоверяющий 
совокупность прав на указанное в сертификате количество ценных бумаг.

Погашение сертификатов - операция по выведению бланков ценных бумаг из обращения.

Лицевой счет - совокупность данных в Реестре о зарегистрированном лице, виде, количестве, 
категории (типе), государственном регистрационном номере выпуска, номинальной 
стоимости ценных бумаг, номерах сертификатов и количестве ценных бумаг, 
удостоверенных ими (в случае документарной формы выпуска), обременении ценных 
бумаг обязательствами и /или блокировании операций, а также операций по его лицевому 
счету (за исключением операций, связанных с составлением Списков лиц, имеющих право 
на получение доходов, на участие в общем собрании акционеров, предоставлением 
информации номинальными держателями, предоставлением информации из Реестра, а 
также операций с сертификатами).

Типы лицевых счетов:

эмиссионный счет Эмитента - счет, открываемый Эмитенту для зачисления на него ценных 
бумаг, выпуск которых зарегистрирован в установленном порядке, и их последующего 
списания при размещении или аннулировании (погашении) ценных бумаг;

лицевой счет Эмитента - счет, открываемый Эмитенту для зачисления на него ценных бумаг, 
выкупленных (приобретенных) Эмитентом в случаях, предусмотренных действующим 
законодательством;

счет “Ценные бумаги неустановленных лиц” - счет, открываемый по распоряжению Эмитента, 
на котором отражается количество, номинальная стоимость, категория (тип) ЦБ Эмитента, 
владельцы которых не установлены;

лицевой счет зарегистрированного лица - счет, открываемый зарегистрированному лицу 
(владельцу, номинальному держателю, залогодержателю или доверительному 
управляющему).

Лицевые счета зарегистрированных лиц:

· лицевой счет владельца - счет, открываемый владельцу ЦБ, на котором отражается 
количество, номинальная стоимость, категория (тип) ЦБ, принадлежащих владельцу, а также 
иные данные, предусмотренные действующим законодательством;

·  лицевой счет номинального держателя - счет, открываемый номинальному держателю, на 
котором отражается количество, номинальная стоимость, категория (тип) ЦБ, которые он 
держит от своего имени в интересах других лиц, не являясь их владельцем, а также иные 
данные, предусмотренные действующим законодательством;

· лицевой счет зарегистрированного залогодержателя - счет, открываемый 
зарегистрированному залогодержателю, на котором отражается количество, номинальная 
стоимость, категория (тип) ЦБ, в отношении которых оформлен залог на его имя, а также 
иные данные, предусмотренные действующим законодательством;

· лицевой счет доверительного управляющего - счет с отметкой “ДУ”, открываемый 
доверительному управляющему, на котором отражается количество, номинальная 
стоимость, категория (тип) ЦБ, в отношении которых он осуществляет доверительное 
управление, а также иные данные, предусмотренные действующим законодательством;

· лицевой счет “ценные бумаги неустановленного лица” - счет, открываемый 
зарегистрированному лицу в случае невозможности его однозначной идентификации, на 
котором отражается количество, номинальная стоимость, категория (тип) ЦБ, а также иные 
данные, предусмотренные действующим законодательством.

Операция - совокупность действий Регистратора, результатом которых является изменение 
информации, содержащейся на лицевом счете и/или подготовка и предоставление 
информации из Реестра.

Регистрационный журнал - совокупность записей, осуществляемых в хронологическом порядке  
об операциях Регистратора (за исключением операций, связанных с составлением списка 
лиц, имеющих право на получение дивидендов, участие в общем собрании акционеров, 
предоставлением информации номинальными держателями, предоставлением 
информации из Реестра, а также операций с сертификатами).

Распоряжение - документ, предоставляемый Регистратору, и содержащий требование о внесении 
записи в Реестр и/или предоставлении информации из Реестра.

Гарантия подписи - гарантия подлинности подписи лица на передаточном распоряжении, 
выдаваемая Регистратору профессиональным участником рынка ценных бумаг, который 
обязуется возместить Обществу убытки, причиненные в результате признанного     
сторонами или установленного судом факта подделки подписи или подписания 
передаточного распоряжения неуполномоченным лицом.

3. ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ОБЩЕСТВА ПО ВЕДЕНИЮ

РЕЕСТРА ВЛАДЕЛЬЦЕВ ИМЕННЫХ ЦЕННЫХ БУМАГ

3.1. Деятельность по ведению Реестра владельцев именных ЦБ, включает в себя выполнение следующих действий:

· ведение лицевых счетов лиц, зарегистрированных в Системе ведения Реестра;

· ведение учета ценных бумаг на эмиссионном и лицевом счете Эмитента;

· ведение в хронологическом порядке регистрационного журнала по всем ценным бумагам Эмитента;

· ведение журнала учета выданных, погашенных и утраченных сертификатов (в случае документарной формы выпуска ЦБ);

· ведение журнала учета входящих документов, содержащих информацию о принятых документах, включая отказы в проведении операций в Реестре;

· ведение учета начисленных доходов по ценным бумагам;

· проведение операций по поручению Эмитента;

· составление Списков лиц, имеющих право участвовать в собрании акционеров, имеющих право на получение доходов по ЦБ, имеющих право требовать выкупа Обществом принадлежащих им акций;

· ведение системы учета и хранения документов, являющихся основанием для внесения записей в Систему ведения Реестра;

· иные действия согласно действующему законодательству.

3.2. С целью обеспечения возможности идентификации зарегистрированных лиц, учета их прав на ЦБ, сбора данных о владельцах ЦБ, предоставляемых номинальными держателями, получения зарегистрированными лицами информации из Реестра, начисления доходов по именным ЦБ, а также исполнения иных обязательств в Реестр вносится следующая информация:

· об Эмитенте;

· о всех выпусках ценных бумаг Эмитента;

· о всех зарегистрированных лицах, виде, количестве, номинальной стоимости, категории (типе) и государственном регистрационном номере выпусков ценных бумаг, учитываемых на их лицевых счетах;

· о всех фактах приема и выдачи документов лицам, обращающимся к Реестру;

· о выданных, погашенных или утраченных сертификатах (в случае документарной формы выпуска ценных бумаг);

· о выданных выписках, справках, уведомлениях и иных документах;

· об основаниях внесения в Реестр записей о правах владельцев, номинальных держателей именных ценных бумаг и иных зарегистрированных лиц;

· о всех операциях с ценными бумагами по распоряжениям (поручениям) зарегистрированных лиц;

· об отказах от внесения записей в Реестр;

· о начислении и выплате доходов по ценным бумагам;

· иная информация, необходимая для исполнения Правил при ведении Реестра.

3.3. Общество обеспечивает хранение документов, являющихся основанием для внесения записей и изменений в Реестр, в течение трех лет с даты их поступления. По истечении установленного срока хранения Общество производит их уничтожение в соответствии с письменным распоряжением Генерального директора, в порядке, установленном настоящими Правилами.

3.4. Хранение информации о зарегистрированном лице в Реестре, включая анкету зарегистрированного лица, осуществляется не менее трех лет после списания со счета зарегистрированного лица всех ценных бумаг.

4. ПОРЯДОК УЧЕТА ПРАВ ЗАРЕГИСТРИРОВАННЫХ В РЕЕСТРЕ ЛИЦ

(ИСПОЛНЕНИЕ ОПЕРАЦИЙ И ТРЕБОВАНИЯ К ДОКУМЕНТАМ)

4.1. Общество обеспечивает зарегистрированным лицам и их уполномоченным представителям возможность предоставления распоряжений и иных документов с целью проведения операций в Реестре, а также получения информации из Реестра, каждый рабочий день недели в соответствии с установленным режимом работы.

4.2. Открытие лицевых счетов зарегистрированных лиц.

4.2.1. Открытие лицевого счета осуществляется перед зачислением на него ценных бумаг (оформление залога), либо одновременно с предоставлением передаточного (залогового) распоряжения. Открытие лицевого счета физического лица в Реестре осуществляется самим лицом или его уполномоченным представителем. Для юридического лица таким правом обладает только уполномоченный представитель этого юридического лица.

Лицевые счета открываются при предоставлении следующих документов:

· -для физических лиц:

· анкета зарегистрированного лица;

· документ, удостоверяющий личность;

· -для юридических лиц:

· анкета зарегистрированного лица;

· копия Устава юридического лица, удостоверенная нотариально или заверенная регистрирующим органом;

· копия свидетельства о государственной регистрации, удостоверенная нотариально или заверенная регистрирующим органом (при наличии);

· копия лицензии на осуществление профессиональной деятельности на рынке ценных бумаг (для номинального держателя или доверительного управляющего), удостоверенная нотариально или заверенная регистрирующим органом;

· документ, подтверждающий назначение на должность лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности.

4.2.2. Анкета зарегистрированного лица должна содержать данные, указанные в формах Ф-1 и Ф-2 (см. Приложения).

4.2.3. При открытии лицевого счета Регистратор получает образцы подписей зарегистрированных лиц:

· физическое лицо обязано расписаться на анкете зарегистрированного лица в присутствии уполномоченного представителя Регистратора или засвидетельствовать подлинность своей подписи нотариально. Зарегистрированное лицо также вправе удостоверить подлинность своей подписи на анкете подписью должностного лица и печатью Эмитента;

· в отношении юридического лица в анкете приводятся образцы подписей должностных лиц, имеющих в соответствии с Уставом право действовать от имени юридического лица без доверенностей. Регистратор определяет по Уставу компетенцию должностных лиц, указанных в анкете. Если указанные лица не расписались в анкете зарегистрированного лица в присутствии уполномоченного представителя Регистратора, но имеют право подписи платежных документов, Регистратору должна быть предоставлена нотариально удостоверенная копия банковской карточки.

4.2.4. Кроме данных, содержащихся в анкете, лицевой счет зарегистрированного лица содержит:

· информацию о количестве ценных бумаг, виде, категории (типе), государственном регистрационном номере выпуска ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица;

· номер сертификата (-ов) и количество ценных бумаг им (ими) удостоверенных (если имеется);

· информацию о ценных бумагах, обремененных обязательствами и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций:

· количество, вид, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг;

· информацию о сертификате (-ах);

· в случае залога:

· вид залога;

· наименование залогодержателя и номер его счета;

· условия залога;

· если обременение обязательствами влечет блокировку ценных бумаг на счете:

· количество, вид, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска заблокированных ценных бумаг;

· срок блокировки;

· документ, на основании которого осуществлена блокировка.

4.2.5. Каждому лицевому счету в Реестре присваивается свой уникальный номер.

4.3. Внесение изменений в информацию лицевого счета о зарегистрированном лице.

4.3.1. В случае изменения информации о зарегистрированном лице последнее обязано предоставить Регистратору полностью заполненную анкету зарегистрированного лица. В этом случае внесение изменений реквизитов производится Регистратором на основании вновь предоставленной анкеты зарегистрированного лица, при этом в Реестре сохраняется прежняя анкета.

4.3.2. При изменении имени (наименования) зарегистрированного лица, а также документа, удостоверяющего личность, Регистратору должны быть предъявлены подлинники или предоставлены нотариально удостоверенные копии документов, подтверждающие факт изменения. В качестве таких документов могут выступать:

· при изменении наименования юридического лица: документ, выданный органом, осуществившим регистрацию нового наименования;

· при смене фамилии в связи с вступлением в брак (расторжением брака): паспорт и свидетельство о браке (свидетельство о расторжении брака);

· при смене фамилии, имени, отчества по желанию гражданина: паспорт и документ, подтверждающий регистрацию новой фамилии (имени, отчества);

· при достижении владельцем ЦБ возраста совершеннолетия: паспорт;

· при внесении имен новых совместных владельцев ЦБ: документ, подтверждающий их право на совладение ценными бумагами данного Эмитента (свидетельство о праве на наследство, договор, решение суда).

4.3.3. При изменении имени (наименования) зарегистрированного лица Регистратор обеспечивает сохранность изменяемой информации, а также возможность идентификации владельца как по измененным, так и по прежним реквизитам.

В целях обеспечения сохранности информации о прежнем имени (наименовании) зарегистрированного лица Регистратор может осуществить открытие нового лицевого счета владельца ЦБ и закрытие старого.

4.3.4. В случае выдачи сертификата ЦБ при изменении имени (наименовании) зарегистрированного лица осуществляется замена сертификата в соответствии с п.5. настоящих Правил.

4.4. Порядок обращения к лицевому счету при внесении записей в Реестр.

4.4.1. Обращение к лицевому счету зарегистрированного лица для проведения по его поручению операций Регистратором осуществляется на основании предъявленных документов, подтверждающих право зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя. При обращении к лицевому счету зарегистрированного физического лица им предъявляются следующие документы:

· при обращении самого зарегистрированного физического лица: паспорт или иной удостоверяющий личность документ, внесенный в данные лицевого счета и анкету при ее заполнении;

· при обращении уполномоченного представителя: паспорт или иной документ, удостоверяющий личность уполномоченного представителя, и доверенность на право совершения операций.

4.4.2. При обращении к лицевому счету зарегистрированного юридического лица им предъявляются следующие документы:

· при обращении должностного лица, внесенного в анкету зарегистрированного юридического лица при ее заполнении, имеющего в соответствии с Уставом право действовать от имени юридического лица без доверенности: паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

· при обращении иного уполномоченного представителя зарегистрированного юридического лица: паспорт или иной документ, удостоверяющий личность и доверенность на право обращения к лицевому счету юридического лица, подписанная имеющим на это полномочия должностным лицом предприятия и скрепленная печатью.

4.4.3. Операции, выполняемые в Реестре по факту обращения зарегистрированного лица к лицевому счету, осуществляются на основании исходных документов, в порядке, предусмотренном настоящими Правилами.

4.4.4. Подаваемые зарегистрированным лицом или его уполномоченным представителем документы для совершения операций в Реестре могут касаться только того лицевого счета, в отношении которого указанные лица имеют право производить подобные операции.

4.4.5. Проведение операций по внесению изменений в Реестр, инициированное обращением к лицевому счету, происходит на основании внутренних технологических процедур Регистратора в соответствии с его операционными стандартами (раздел 13 настоящих Правил).

4.4.6. Обязательным условием выполнения операций в Реестре является оплата услуг Общества до выполнения им данной операции в соответствии с действующим прейскурантом или предоставление гарантий об оплате.

4.5. Внесение изменений в Реестр, отражающих движение именных ЦБ в связи с переходом прав собственности на ЦБ.

4.5.1. Основанием для внесения изменений в Реестр при переходе прав собственности на ЦБ зарегистрированных лиц является передаточное распоряжение и (или) документы, подтверждающие факт передачи права собственности.

· Документы, необходимые для внесения в Реестр записи о переходе прав собственности на ЦБ при совершении сделки:

· передаточное распоряжение (форма Ф-3) (передается Регистратору);

· документ, удостоверяющий личность (предъявляется Регистратору);

· подлинник или нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего права уполномоченного представителя (передается Регистратору);

· письменное согласие участников долевой собственности, в случае долевой собственности на ЦБ (передается Регистратору);

· сертификаты ЦБ, принадлежащие прежнему владельцу, при документарной форме выпуска (передаются Регистратору).

· Документы, необходимые для внесения в Реестр записи о переходе прав собственности на ЦБ при наследовании:

· подлинник или нотариально удостоверенная копия свидетельства о праве на наследство (передается Регистратору);

· документ, удостоверяющий личность (предъявляется Регистратору);

· подлинник или нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего права уполномоченного представителя (передается Регистратору);

· сертификаты ЦБ, принадлежащие прежнему владельцу, при документарной форме выпуска (передаются Регистратору).

· Документы, необходимые для внесения в Реестр записи о переходе прав собственности на ЦБ по решению суда:

· копия решения суда, вступившего в законную силу, заверенная судом и исполнительный лист (передается Регистратору);

· сертификаты ЦБ, принадлежащие прежнему владельцу, при документальной форме выпуска (передаются Регистратору).

· Документы необходимые для внесения в Реестр записи о переходе прав собственности на ЦБ при реорганизации зарегистрированного лица:

· выписка из передаточного акта о передаче ЦБ вновь возникшему юридическому лицу (при слиянии и преобразовании);

· выписка о передаче ЦБ юридическому лицу;

· выписка из разделительного баланса о передаче ЦБ одному или нескольким вновь образованным юридическим лицам (при разделении и выделении).

4.5.2. Передаточное распоряжение и/или документы, подтверждающие факт передачи права собственности (отчуждения ЦБ) предоставляются зарегистрированным лицом, передающим ЦБ или лицом, на лицевой счет которого должны быть зачислены ЦБ или уполномоченным представителем одного из этих лиц.

4.5.3. Регистратор не требует от зарегистрированного лица нотариального заверения его подписи на передаточном распоряжении или сертификате ЦБ и не обуславливает вопрос о перерегистрации именных ЦБ в Реестре с выбором сторонами, осуществляющими сделку, способа удостоверения или гарантии подписи.

4.5.4. Сверка подписи зарегистрированного лица на передаточном распоряжении осуществляется Регистратором посредством сличения подписи зарегистрированного лица с имеющимся у Регистратора образцом подписи указанного лица в анкете зарегистрированного лица. В случае личной явки зарегистрированного лица проверка подписи производится на основании предъявленных документов, удостоверяющих личность указанного лица.

4.5.5. Регистратор выдвигает отказ от внесения записей в Реестр в следующих случаях:

· не предоставлены все документы, необходимые для внесения записей в Реестр в соответствии с пунктом 4.2. настоящих Правил;

· предоставленные документы не содержат всей необходимой в соответствии с настоящими Правилами информации, либо содержат информацию, несоответствующую имеющейся в документах, предоставленных Регистратору в соответствии с п.4.2. настоящих Правил;

· операции по счету зарегистрированного лица, в отношении которого предоставлено распоряжение о списании ЦБ, блокированы;

· в Реестре отсутствует анкета зарегистрированного лица с образцом его подписи, документы не предоставлены лично зарегистрированным лицом, подпись на распоряжении не заверена одним из предусмотренных настоящими Правилами способов;

· у Регистратора есть существенные и обоснованные сомнения в подлинности незаверенной подписи на документах, когда документы не предоставлены лично зарегистрированным лицом, передающим ЦБ или его уполномоченным представителем;

·  в Реестре не содержится информации о лице, передающем ЦБ и (или) о ЦБ, в отношении которых предоставлено Распоряжение о внесении записей в Реестр, и отсутствие этой информации не связано с ошибкой Регистратора;

· количество ЦБ, указанных в Распоряжении или ином документе, являющимся основанием для внесения записей в Реестр, превышает количество ЦБ, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица;

· стороны по сделке не оплатили или не предоставили гарантии по оплате услуг Регистратора в размере, установленном прейскурантом Регистратора.

4.6. Внесение в Реестр записей, связанных с зачислением ЦБ на лицевой счет номинального держателя и списанием ЦБ с лицевого счета номинального держателя.

4.6.1. Внесение записей в Реестр, связанных с передачей ЦБ в номинальное держание, производится Регистратором на основании передаточного распоряжения владельца ЦБ или другого номинального держателя. В распоряжении указываются сведения о договоре между номинальным держателем и его клиентом, на основании которого действует номинальный держатель.

4.6.2. При внесении записей в Реестр в результате сделки с одновременной передачей ЦБ в номинальное держание, данные о номинальном держателе вносятся в Реестр на основании передаточного распоряжения зарегистрированного лица, без внесения в Реестр записей о новом владельце, приобретающем ЦБ. В этом случае основанием для внесения записей в Реестр является договор, на основании которого номинальный держатель обслуживает своего клиента, и договор, на основании которого действует номинальный держатель.

4.6.3. Все данные о номинальном держателе вносятся в Реестр на основании документов, необходимых для открытия лицевого счета зарегистрированного лица. ЦБ, зачисленные на лицевой счет номинального держателя, не учитываются в дальнейшем на лицевом счете зарегистрированного лица, в интересах которого действует номинальный держатель.

4.6.4. Списание ЦБ со счета номинального держателя в соответствии с распоряжением их владельца производится Регистратором на основании передаточного распоряжения, в котором номинальный держатель поручает списать со своего счета необходимое количество выводимых из номинального держания ЦБ и зачислить их на счет зарегистрированного лица.

При необходимости открытия последнему лицевого счета, к передаточному распоряжению должны быть приложены документы, необходимые для открытия счета (см. п. 4.2. настоящих Правил).

4.6.5. Регистратор не несет ответственности за операции, осуществляемые номинальным держателем путем передачи ЦБ по счетам своих клиентов.

4.7. Внесение записей в Реестр об обременении именных ЦБ.

4.7.1. Регистратор вносит в Реестр информацию о всех случаях обременения ЦБ обязательствами, в том числе - о передаче ЦБ в залог в качестве обеспечения обязательств, о неполной оплате ЦБ.

4.7.2. В соответствии с п. 4.2. настоящих правил, в случае внесения записи в реестр о залоге ЦБ, в Реестре открывается лицевой счет зарегистрированного залогодержателя, который содержит необходимую информацию о залогодержателе и ЦБ, находящихся в залоге.

В случае, если у зарегистрированного залогодержателя находятся в залоге ЦБ разных выпусков, типа (категории) или ЦБ, принадлежащие разным владельцам, информация обо всех залогах содержится на одном счете.

4.7.3. Внесение записей в Реестр о существовании залога производится в течение 3-х дней с даты предоставления Регистратору залогового распоряжения. К залоговому распоряжению должны быть приложены:

· оригинал или нотариально удостоверенная копия договора о залоге;

· документ, удостоверяющий личность (предъявляется Регистратору);

· оригинал или нотариально удостоверенная копия договора по основному обязательству, обеспечением которого является залог, содержащего сведения об условиях залога (предоставляется в случае отсутствия отдельного договора о залоге);

· письменное согласие совладельцев на передачу ЦБ в залог (в случае совместного владения ЦБ).

4.7.4. В случае прекращения залога именных ЦБ в связи с неисполнением залогодателем обязательств Регистратору предоставляются:

· залоговое распоряжение, подписанное залогодержателем или его уполномоченным представителем и залогодателем или его уполномоченным представителем;

· документ, удостоверяющий личность (предъявляется Регистратору);

· решение суда и договор купли-продажи ЦБ, являющихся предметом залога, заключенный по результатам торгов, в случае удовлетворения требований залогодержателя по решению суда;

· решение суда и протокол несостоявшихся повторных торгов продажи ЦБ, являющихся предметом залога, в случае удовлетворения требований залогодержателя по решению суда.

4.7.5. В случае прекращения залога именных ЦБ в связи с исполнением залогодателем обязательства регистратору предоставляются:

· залоговое распоряжение, подписанное залогодержателем или его уполномоченным представителем и залогодателем или его уполномоченным представителем;

· документ, удостоверяющий личность (предъявляется Регистратору).

4.8. Блокирование операций по лицевому счету владельца ЦБ.

4.8.1. Блокировка операций производится только по распоряжению зарегистрированного лица (владельца ЦБ), по определению или решению суда, постановлению следователя, а также на основании свидетельства о смерти и иных документов, выданных уполномоченными органами.

4.8.2. Операция блокировки ЦБ осуществляется Регистратором на основании следующих документов:

· поручения владельца, чьи ЦБ блокируются;

· документа, подтверждающего обременение ЦБ обязательствами;

· свидетельства о смерти;

· документов, выданных уполномоченными органами.

При этом в лицевой счет владельца вносится следующая информация:

· количество заблокированных ЦБ;

· вид, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска заблокированных ценных бумаг;

· основание блокирования операций (прекращение блокирования операций).

4.8.3. По истечении указанного срока блокировки или по факту наступления указанного события, на основании поручения владельца ЦБ и (или) документа, подтверждающего, что причина блокировки перестала существовать, вносит в лицевой счет изменения, соответствующие прекращению блокировки.

4.9. Оформление, выдача и погашение сертификатов ЦБ.

4.9.1. В случае документарной формы выпуска ЦБ владельцам именных ЦБ оформляются и выдаются сертификаты. В сертификат вносятся все необходимые реквизиты зарегистрированного лица (владельца ЦБ) в соответствии с требованиями документарной формы выпуска ЦБ.

Обо всех проведенных им операциях с сертификатами Регистратор производит запись в журнале выданных, погашенных и утраченных сертификатов ЦБ.

4.9.2. Для хранения сертификатов используется специально оборудованное помещение (хранилище), сейф.

4.9.3. Выдача (переоформление) сертификатов ЦБ владельцам производится по факту внесения записей в реестр по лицевому счету зарегистрированного лица и (или) на основании предоставления Регистратору одного из нижеперечисленных документов:

· новой анкеты зарегистрированного лица (в случае изменения основных реквизитов, внесенных в сертификат);

· удостоверяющего личность документа, внесенного в данные лицевого счета зарегистрированного в Реестре лица (при первичном размещении ЦБ);

· выписки из реестра или уведомления о проведении операции (если передается только часть ЦБ, указанных в сертификате и принадлежащих лицу, передающему ЦБ, либо в случае оформления сертификата новому владельцу ЦБ, внесенному в реестр), выданной при внесении записей в реестр о переходе прав собственности на ЦБ;

· копия решения уполномоченного органа Эмитента (собрания акционеров или Совета директоров) о проведении глобальной операции по выдаче (погашению, переоформлению) сертификатов;

· заявление владельца об утрате сертификата.

4.9.4. Процедура восстановления утраченного сертификата инициируется заявлением владельца и включает в себя следующие действия:

· проверку заявления об утрате сертификата;

· регистрацию заявления в журнале учета выданных, погашенных и пропавших сертификатов;

· выдачу дубликата.

4.9.5. Погашение сертификатов ЦБ осуществляется в случаях проведения Регистратором операций регистрации по переходу прав собственности на ЦБ, изменения имени владельца ЦБ или другой информации, содержащейся в сертификате.

Погашение сертификата осуществляется только после удостоверения его подлинности.

4.9.6. Погашение сертификата производится на основании одного из нижеперечисленных документов:

· копии решения Эмитента о проведении операции, в результате которой возникает необходимость в погашении сертификатов;

· передаточного распоряжения с приложением сертификата;

· решения суда.

4.9.7. Погашенные сертификаты учитываются в журнале выданных, погашенных и пропавших сертификатов и хранятся в архиве в течение трех лет.

4.9.8. По истечении срока хранения погашенные сертификаты подлежат уничтожению с предварительным составлением акта.

5. ПОРЯДОК ИСПОЛНЕНИЯ ОПЕРАЦИЙ ПО ПОРУЧЕНИЮ ЭМИТЕНТА

5.1. Внесение записей о размещении именных ценных бумаг.

5.1.1. При распределении акций в случае учреждения акционерного общества, распределении дополнительных акций, а также размещении иных ЦБ посредством подписки, Регистратор выполняет следующие действия:

· вносит в Реестр владельцев ЦБ описательную информацию об Эмитенте, которая содержит следующие данные:

· полное официальное наименование Эмитента;

· краткое официальное наименование Эмитента;

· номер и дату государственной регистрации;

· наименование государственного органа, осуществившего регистрацию;

· размер уставного капитала (объявленного и оплаченного);

· юридический адрес Эмитента;

· почтовый адрес Эмитента;

· идентификационный номер налогоплательщика;

· номера контактных телефонов, факса;

· фамилии, имена, отчества руководителя исполнительного органа Эмитента и иных официальных лиц;

· банковские реквизиты Эмитента;

· вносит в Реестр владельцев ЦБ описательную информацию о выпуске ЦБ Эмитента, которая включает в себя следующие данные:

· государственный регистрационный номер выпуска ЦБ;

· наименование регистрирующего органа, осуществившего государственную регистрацию выпуска ЦБ и дату государственной регистрации;

· вид, категория (тип) ЦБ;

· номинальная стоимость одной ЦБ;

· количество ЦБ в выпуске;

· форма выпуска ЦБ;

· ставка дивидендов по привилегированным акциям;

· открывает эмиссионный счет Эмитента и (или) зачисляет на него ЦБ в количестве, указанном в решении о выпуске ЦБ;

· открывает лицевые счета зарегистрированным лицам и посредством списания ЦБ с эмиссионного счета Эмитента зачисляет на них ЦБ в соответствии с общим количеством, указанном в решении о выпуске ЦБ (при внесении в Реестр записей о распределении акций при учреждении Общества) или документах, являющихся основанием для внесения в Реестр записей о приобретении ЦБ (в остальных случаях);

· проводит аннулирование неразмещенных ЦБ на основании отчета об итогах выпуска ЦБ;

· проводит итоговую сверку количества размещенных ЦБ с количеством ЦБ, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц, на основании зарегистрированного отчета об итогах выпуска ЦБ.

5.1.2. В процессе размещения ЦБ Регистратор производит периодические операции сверки. Для этого определяется общая сумма всех ЦБ, содержащихся на лицевых счетах владельцев ЦБ, которая сопоставляется с объемом выпуска, указанным в решении о выпуске ЦБ.

В случае обнаружения расхождения в результате итоговой сверки Регистратор уведомляет об этом Совет директоров и устанавливает причины расхождения. Если расхождение произошло по вине Регистратора, то принимаются меры по устранению выявленного расхождения, при этом данные меры не должны нарушать прав зарегистрированных лиц.

5.2. Внесение записей о конвертации ЦБ.

5.2.1. При размещении ЦБ посредством конвертации, Регистратор вносит в Реестр записи, отражающие факт конвертации в отношении всего выпуска или в отношении ЦБ, принадлежащих отдельным владельцам (в случае, если это было предусмотрено условиями эмиссии), для чего выполняет следующие действия:

· вносит в Реестр владельцев ЦБ описательную информацию о выпуске ЦБ Эмитента, которая включает в себя следующие данные:

· государственный регистрационный номер выпуска ЦБ;

· наименование регистрирующего органа, осуществившего государственную регистрацию выпуска ЦБ и дату государственной регистрации;

· вид, категория (тип) ЦБ;

· номинальная стоимость одной ЦБ;

· количество ЦБ в выпуске;

· форма выпуска ЦБ;

· ставка дивиденда по привилегированным акциям;

· зачисляет на эмиссионный счет Эмитента ЦБ, в которые конвертируются ЦБ предыдущего выпуска, в количестве, указанном в решении о выпуске ЦБ;

· проводит конвертацию ЦБ посредством перевода соответствующего количества ЦБ нового выпуска с эмиссионного счета Эмитента на лицевые счета зарегистрированных лиц и перевода ЦБ предыдущего выпуска с лицевых счетов зарегистрированных лиц на эмиссионный счет Эмитента;

· проводит аннулирование ЦБ предыдущего выпуска;

· производит операцию сверки количества размещенных ЦБ нового выпуска с количеством ЦБ, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц, на основании зарегистрированного отчета об итогах выпуска ЦБ.

5.2.2. При внесении записей о конвертации всего выпуска ЦБ Регистратор вносит в Реестр записи, отражающие факт конвертации в отношении каждого зарегистрированного лица.

5.2.3. При внесении записей о конвертации ЦБ, принадлежащих отдельным владельцам, Регистратор вносит в Реестр записи, отражающие факт конвертации, на основании распоряжения владельца на осуществление конвертации принадлежащих ему ЦБ.

Если в результате конвертации акций, либо распределения дополнительных акций количество акций у отдельных зарегистрированных лиц составляет дробное число, Регистратор выполняет следующие действия:

· учитывает на счетах акционеров только целое число акций нового выпуска;

· осуществляет обособленный учет дробных акций каждого зарегистрированного лица;

· предоставляет Эмитенту список зарегистрированных лиц с указанием принадлежащих им дробных акций;

· зачисляет их на лицевой счет Эмитента по факту предоставления документов, подтверждающих выкуп Эмитентом дробных акций.

5.3. Внесение записей об аннулировании (погашении) именных ценных бумаг.

5.3.1. Регистратор вносит в Реестр записи об аннулировании ЦБ в следующих случаях:

· В случае размещения меньшего количества ЦБ, чем предусмотрено решением об их выпуске, Регистратор выполняет следующие действия:

· вносит запись об аннулировании неразмещенных ценных бумаг, учитываемых на эмиссионном счете Эмитента, на основании зарегистрированного отчета об итогах выпуска ЦБ.

· В случае уменьшения уставного капитала акционерного общества Регистратор выполняет следующие действия:

· вносит запись об аннулировании выкупленных Эмитентом акций, учитываемых на его лицевом счете, на основании предоставленных Регистратору соответствующих изменений в Уставе акционерного общества, зарегистрированных в установленном законодательством РФ порядке.

· В случае конвертации ЦБ Регистратор выполняет следующие действия:

· вносит запись об аннулировании ЦБ предыдущего выпуска после исполнения операций по конвертации.

· В случае признания выпуска ЦБ несостоявшимся (недействительным) Регистратор выполняет следующие действия:

· на основании решения о признании выпуска ЦБ несостоявшимся (недействительным) приостанавливает все операции по лицевым счетам зарегистрированных лиц, связанные с обращением соответствующих ЦБ, за исключением списания этих ЦБ с лицевого счета зарегистрированного лица на эмиссионный счет Эмитента;

· осуществляет списание ЦБ, выпуск которых признан несостоявшимся (недействительным), с лицевых счетов зарегистрированных лиц на эмиссионный счет Эмитента;

· вносит запись об аннулировании ЦБ, выпуск которых признан несостоявшимся (недействительным), на основании документов, подтверждающих возврат денежных средств (другого имущества), полученных Эмитентом в счет оплаты ЦБ.

· В случае погашения ЦБ Регистратор выполняет следующие действия:

· в день погашения ЦБ, установленный решением об их выпуске, приостанавливает все операции по счетам зарегистрированных лиц, связанные с обращением ЦБ Эмитента;

· по факту предоставления Эмитентом документа, подтверждающего проведение расчетов с владельцами ЦБ, осуществляет списание ЦБ со счетов зарегистрированных лиц на лицевой счет Эмитента;

· вносит запись об аннулировании ЦБ.

· В случае, если Решением о выпуске ЦБ предусмотрен иной порядок погашения ЦБ, Регистратор выполняет данную процедуру в соответствии с условиями эмиссии, указанными в решении о выпуске ЦБ.

5.4. Подготовка Списка акционеров, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров.

5.4.1. При поступлении письменного распоряжения Эмитента или лиц, имеющих на это право в соответствии с действующим законодательством, которое направляется им (ими) в адрес Регистратора не позднее, чем за 10 дней до даты составления Списка акционеров в связи с проведением Общего собрания акционеров, Регистратор выполняет следующие действия:

· формирует Список акционеров Эмитента по форме, в соответствии с требованиями действующего законодательства по состоянию на дату, указанную в распоряжении;

· проверяет сформированный Список;

· проверенный Список прошивается, опечатывается и подписывается Генеральным директором.

5.5. Предоставление номинальным держателем информации в Реестр.
Для осуществления прав, удостоверенных ЦБ, Регистратор требует от номинального держателя предоставления списка владельцев, в отношении ЦБ которых он является номинальным держателем по состоянию на определенную дату.

Регистратор направляет номинальному держателю запрос на предоставление реквизитов владельцев ЦБ в виде списка, который содержит данные, предусмотренные нормативными актами РФ для Списка акционеров, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров.

Номинальный держатель обязан составить требуемый список и направить его Регистратору в течение семи дней после получения запроса.

Регистратор в случае непредоставления номинальным держателем необходимой информации в указанный срок уведомляет ФКЦБ о данном факте в течение 10 дней по истечении установленного срока.

5.6. Операции по подготовке и проведению общего собрания акционеров.

5.6.1. Регистратор:

· производит рассылку владельцам ЦБ уведомлений о проведении собрания акционеров и бюллетеней для голосования по вопросам повестки дня, в случаях, предусмотренных законодательством;

· обеспечивает ознакомление акционеров с информацией (материалами), подлежащими предоставлению акционерам при подготовке к проведению Общего собрания акционеров;

· готовит документы для регистрации участников собрания, включая Списки для регистрации владельцев ЦБ как с правом решающего, так и совещательного голоса;

· разрабатывает протоколы счетной комиссии, бюллетени для голосования по вопросам повестки дня и иные документы для проведения собрания;

· выполняет функции Счетной комиссии;

· составляет Список акционеров, имеющих право требовать выкупа Обществом принадлежащих им акций.

5.7. Порядок предоставления информации из системы ведения Реестра при созыве Внеочередного Общего собрания акционеров.

5.7.1. Объём информации и лица, имеющие право на ее получение:

· Информация об имени (наименовании) зарегистрированных владельцев акций, количестве, категории (типе) и номинальной стоимости принадлежащих им акций (включая полученные от номинальных держателей сведения о правообладателях ЦБ), а также адреса для направления уведомлений представляется Регистратором по письменному запросу лица, созывающего Внеочередное Общее собрание акционеров.

· Инициатором запроса Регистратору на получение информации из системы ведения Реестра при созыве Внеочередного собрания акционеров могут быть следующие лица:

· Совет директоров Общества;

· Ревизионная комиссия Общества;

· аудитор Общества;

· акционер (акционеры), владеющие не менее 10% голосующих акций общества на дату предъявления требования о созыве Внеочередного собрания акционеров.

· Информация из Системы ведения Реестра предоставляется на дату, указанную в запросе лицом, требующим созыва Внеочередного Общего собрания.

5.7.2. Документы, предоставляемые Регистратору для получения информации, необходимой для подготовки Внеочередного собрания:

· При обращении Совета директоров:

· запрос о предоставлении информации, подписанный Председателем Совета директоров или замещающим его лицом;

· копия (выписка) документа, подтверждающего полномочия лица, подписавшего запрос (в случае отсутствия подтверждения его полномочий в Системе ведения Реестра).

· При обращении Ревизионной комиссии, аудитора:

· запрос о предоставлении информации, подписанной Председателем Ревизионной комиссии, или представителем аудиторской организации Общества (аудитором);

· копия требования о созыве Внеочередного Общего собрания акционеров, направленного заинтересованным лицом в Совет директоров Общества;

· копия (выписка) документа, подтверждающего избрание Ревизионной комиссии или аудитора Общества, а также полномочия подписавшего запрос лица;

· копия решения Совета директоров об отказе в созыве собрания.

· При обращении акционера (акционеров), владеющих не менее 10% голосующих акций общества на дату предъявления требования:

· запрос о предоставлении информации, подписанный акционером (акционерами) - физическим лицом (лицами) и (или) представителем акционера (акционеров) - юридического лица (лиц) с приложением печати;

· копия требования о созыве Внеочередного Общего собрания акционеров, направленного заинтересованным лицом в Совет директоров;

· копия решения Совета директоров об отказе в созыве собрания.

5.7.3. Сведения, содержащиеся в запросе, и сроки его предоставления Регистратору:

· запрос о предоставлении информации должен содержать дату, на которую должен быть составлен Список акционеров;

· запрос предоставляется регистратору не позднее, чем за 10 рабочих дней до даты составления Списка акционеров;

· запрос от имени акционера (акционеров) должен содержать имена и адреса по прописке акционеров - физических лиц и полные наименования и юридические адреса акционеров - юридических лиц, а также сведения о количестве акций, принадлежащих данным зарегистрированным лицам.

5.7.4. Проведение работ по подготовке и предоставлению запрашиваемой информации.

· Все работы по подготовке и предоставлению запрашиваемой информации Регистратор выполняет при наличии следующих условий:

· запрос содержит необходимые сведения;

· к запросу приложены необходимые документы (отсутствовать может только копия Решения Совета директоров об отказе в созыве собрания);

· требование о созыве Внеочередного собрания акционеров исходит от правомочного на это лица (группы лиц);

· объем запрашиваемой информации не выходит за рамки действующего законодательства РФ.

· При отсутствии в документах, приложенных к запросу заинтересованного лица (кроме Совета директоров), копии Решения Совета директоров об отказе в созыве собрания, Регистратор незамедлительно обращается в Совет директоров Общества с письменным запросом о том, поступало ли в Совет директоров требование заинтересованного лица, какое решение было принято по этому требованию и в какой срок.

Подготовка Регистратором информации в этом случае начинается после подтверждения следующих фактов:

· поступление требования в Совет директоров;

· непринятие Советом директором Решения по требованию в течение 10 дней или принятие в установленный срок Решения об отказе в созыве Внеочередного собрания акционеров.

· При невыполнении указанных в п. 5.7.4. требований Регистратор принимает Решение об отказе в предоставлении запрашиваемой информации, о чем заинтересованное лицо уведомляется письменно в течение 5 рабочих дней после получения Регистратором необходимых данных.

5.7.5. Порядок предоставления информации лицу, требующему созыва Внеочередного собрания акционеров.

Подготовленная информация передается лицу, требующему созыва Внеочередного собрания акционеров или его уполномоченному представителю лично по акту приема - передачи в течение 5 рабочих дней после даты составления Списка акционеров.

5.8. Подготовка Списка владельцев, имеющих право требовать выкупа принадлежащих им акций.

При поступлении в адрес Регистратора письменного распоряжения о составлении Списка акционеров, имеющих право требовать выкупа обществом принадлежащих им акций, а также всех необходимых для составления данного Списка документов, связанных с подготовкой, проведением и подведением итогов собрания акционеров, Регистратор выполняет следующие действия:

· формирует Список акционеров Эмитента по форме, установленной в распоряжении, на основании данных Реестра акционеров на день составления Списка акционеров, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, включающем по повестке дня вопросы, голосование по которым в соответствии с законом “Об акционерных обществах” может повлечь возникновение права требовать выкупа акций;

· проверяет сформированный Список средствами внутреннего аудита Эмитента на предмет полноты, правильности и соответствия указанных данных информации;

· проверенный Список прошивается, опечатывается и подписывается Генеральным директором.

5.9. Операции участия в организации выкупа ЦБ.

5.9.1. Обязанности Регистратора в процессе подготовки и проведении выкупа ЦБ:

· разрабатывает уведомление, содержащее информацию о Решении произвести выкуп акций;

· производит рассылку подготовленного уведомления в адрес владельцев ЦБ;

· производит прием заявлений от владельцев ЦБ, решивших реализовать свое право;

· составляет Список владельцев ЦБ, заявления которых получены;

· вносит изменения в Систему ведения Реестра, зачисляя выкупленные акции на лицевой счет Эмитента.

5.10. Подготовка списка лиц, имеющих право на получение доходов по ЦБ.

5.10.1. При поступлении письменного Распоряжения о подготовке Списка зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ЦБ на указанную в Распоряжении дату, которое передается Регистратору не позднее, чем за 15 рабочих дней до даты начала выплаты доходов, Регистратор выполняет следующие действия:

· формирует Список зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по именным ценным бумагам, по форме, в соответствии с требованиями действующего законодательства по состоянию на дату, указанную в Распоряжении;

· проверяет сформированный Список средствами внутреннего аудита на предмет полноты, правильности, наличия баланса акций, баланса денежных средств и соответствия рассчитанных сумм заданным параметрам;

· проверенный Список прошивается, опечатывается и подписывается Генеральным директором Общества.

5.10.2. Обязанности Регистратора, связанные с расчетом сумм доходов и удержаний, подготовкой ведомостей для выплаты доходов владельцам ЦБ, а также непосредственным участием Регистратора в выплате доходов, могут определяться отдельным Распоряжением Генерального директора, или исполняются бухгалтерией Общества.

6. ПОРЯДОК ПЕРЕДАЧИ ИНФОРМАЦИИ И ДОКУМЕНТОВ

СИСТЕМЫ ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА НЕЗАВИСИМОМУ РЕГИСТРАТОРУ

6.1. В случаях предусмотренных законодательством РФ Система ведения Реестра может передаваться независимому Регистратору.

В этом случае передаются следующие документы:

· документы, содержащие информацию об Эмитенте;

· документы, содержащие информацию о выпусках ЦБ Эмитента;

· список всех зарегистрированных лиц с указанием полных реквизитов лицевых счетов, количества, номинальной стоимости, вида, категории и типа учитываемых на них именных ЦБ, составленный на дату прекращения действия договора, на бумажном носителе и в электронном виде;

· сведения об обременении ЦБ обязательствами;

· анкеты зарегистрированных лиц;

· регистрационные журналы.

6.2. Передача реестра осуществляется после заключения соответствующего договора на ведение Реестра и на основании акта приема-передачи.

7. ПОРЯДОК ПОДТВЕРЖДЕНИЯ ПРАВ ЗАРЕГИСТРИРОВАННЫХ В РЕЕСТРЕ ЛИЦ

7.1. Выдача выписок из Реестра зарегистрированным лицам.

7.1.1. При наличии оснований выписка из Реестра выдается в сроки, установленные настоящими Правилами.

Выдача выписки из Реестра зарегистрированному лицу или его уполномоченному представителю осуществляется за плату в соответствии с действующим прейскурантом на момент обращения.

7.1.2. Основанием для выдачи выписок из Реестра являются:

· размещение ЦБ при бездокументарном выпуске с регистрацией лица в качестве первого владельца;

· внесение в Реестр записей о передаче прав на ЦБ, внесение записей в связи с проведением глобальных операций по поручению Эмитента, внесение изменений и дополнений в реквизиты лицевого счета, внесение записей об обременении ЦБ;

· поручение зарегистрированного лица о предоставлении выписки, содержащей информацию о количестве и категории (типе) ЦБ, учитываемых на его лицевом счете;

· поручение зарегистрированного лица о направлении ему выписки через определенный интервал времени вне зависимости от того, происходили ли какие-либо операции по его лицевому счету.

7.1.3. При регистрации лица в качестве первого владельца ЦБ, выписка из Реестра оформляется согласно требованиям настоящих Правил, выдается без взимания за это платы со стороны зарегистрированного лица.

7.1.4. Если на момент исполнения поручения на счете зарегистрированного лица ЦБ отсутствуют, ему направляется уведомление о невозможности выдачи выписки в связи с отсутствием на лицевом счете ЦБ.

7.2. Требования к данным, содержащимся в выписке из Реестра.
7.2.1. Выписка из Реестра, выдаваемая зарегистрированным лицам, содержит обязательные данные, указанные в форме Ф-4 (см. Приложения).

7.2.2. Выписка из Реестра содержит уведомление о том, что она не является ЦБ, а только подтверждает, что на указанную в выписке дату лицо, поименованное в ней, является зарегистрированным держателем указанных в выписке ЦБ.

7.3. Требования к данным, содержащимся в выписке о зарегистрированном залоге.

7.3.1. Зарегистрированный залогодержатель вправе получить выписку с лицевого счета зарегистрированного залогодержателя в отношении именных ЦБ, являющихся предметом зарегистрированного залога.

7.3.2. Выписка о зарегистрированном залоге содержит данные, предусмотренные формой Ф-5 (см. Приложения).

7.3.3. Выписка о зарегистрированном залоге уведомляет о том, что она не является ЦБ, а только подтверждает наличие зарегистрированного залога на указанную в выписке дату.

Также выписка о зарегистрированном залоге может включать ссылку на документ, в котором содержится информация о том, где находятся сертификаты ЦБ, кому принадлежит право получения доходов по ЦБ, право и условия пользования заложенными ЦБ, а также иные условия залога.

7.4. Предоставление справок об операциях по лицевому счету.

7.4.1. По требованию зарегистрированного лица Регистратор предоставляет в сроки, установленные настоящими Правилами, справку об операциях по лицевому счету за любой указанный период.

7.4.2. В справке указываются данные, предусмотренные формой Ф-6 (см. Приложения).

7.5. Предоставление справки о наличии ЦБ на лицевом счете.

7.5.1. Справка о наличии на лицевом счете зарегистрированного лица указанного в поручении количества ЦБ определенного вида, категории (типа) выдается при условии, что это количество не превышает количество ЦБ данного вида, категории (типа), учитываемых на его лицевом счете.

Справка о наличии ЦБ содержит данные, предусмотренные формой Ф-7 (см. Приложения).

7.5.2. Справка о наличии ЦБ на счете зарегистрированного лица уведомляет о том, что она не является ЦБ, а только подтверждает, что на указанную в выписке дату лицо, поименованное в ней, является зарегистрированным держателем указанных в выписке ЦБ.

7.6. Предоставление справки о процентном соотношении ЦБ к Уставному капиталу (общему количеству ЦБ данной категории (типа)).

7.6.1. По требованию зарегистрированного лица Регистратор предоставляет справку о процентном соотношении ЦБ к Уставному капиталу (общему количеству ЦБ данной категории (типа)).

7.6.2. В справке указываются данные, предусмотренные формой Ф-8 (см. Приложения).

7.6.3. Справка о процентном соотношении ЦБ к Уставному капиталу уведомляет о том, что она не является ЦБ, а только подтверждает, что на указанную в выписке дату лицо, поименованное в ней, является зарегистрированным держателем указанных в выписке ЦБ с указанным их процентным соотношением к Уставному капиталу.

7.7. Предоставление уведомления о проведении операции.

7.7.1. По распоряжению зарегистрированного лица, со счета которого списаны ЦБ, или лица, на счет которого зачислены ЦБ, Регистратор выдает уведомление о проведении операции, содержащее данные, предусмотренные формой Ф-9 (см. Приложения).

7.7.2. Уведомление заверяется печатью и подписью уполномоченного лица Регистратора.

8. ПОРЯДОК РАБОТЫ С ЗАПРОСАМИ ЗАРЕГИСТРИРОВАННЫХ ЛИЦ

8.1. Регистратор осуществляет работу с запросами зарегистрированных лиц путем подготовки ответов на запросы и предоставления их (либо направления по почте) в срок, установленный настоящим Положением.
Учет письменных запросов зарегистрированных лиц ведется в журнале регистрации письменных запросов со сквозной нумерацией записей.

Учет устных запросов, сделанных при личной явке зарегистрированного лица либо по телефону, ведется в журнале регистрации устных запросов со сквозной нумерацией записей.

8.2. В журналы запросов вносятся следующие данные:

· номер запроса;

· дата поступления запроса;

· наименование (Ф.И.О.) зарегистрированного или иного обращающегося лица и номер его лицевого счета;

· краткое изложение сути запроса;

· краткое изложение сути ответа на запрос, либо краткое изложение причин отказа от предоставления информации;

· дата предоставления (направления по почте) ответа на запрос;

· ответственный исполнитель.

Если ответ на запрос содержит информацию о состоянии (изменении состояния) лицевых счетов зарегистрированных лиц, он предоставляется в письменной форме.

9. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ИЗ РЕЕСТРА

9.1. Раскрытие информации, содержащейся в системе ведения Реестра, осуществляется определенному кругу лиц, имеющих право на получение информации.
В число лиц, имеющих право на получение информации, входят:

· Эмитент;

· зарегистрированные лица;

· уполномоченные представители государственных органов.

9.2. Предоставление информации зарегистрированным лицам.

9.2.1. Регистратор обеспечивает беспрепятственное получение информации из Реестра зарегистрированным лицам (владельцам, номинальным держателям, доверительным управляющим, залогодержателям), характеризующейся следующим содержанием:

· информацию общего характера об Эмитенте, его учредителях и его Уставном капитале;

· информацию о состоянии лицевого счета зарегистрированного лица (количестве и типе ЦБ, находящихся на счете, об их обременении обязательствами);

· о всех изменениях информации о зарегистрированном лице и зарегистрированных на его имя ЦБ, произведенных в Реестре;

· информация о процентном соотношении общего количества принадлежащих зарегистрированному лицу ЦБ к Уставному капиталу Эмитента и общему количеству ЦБ данной категории (типа);

· информацию о правах, закрепленных ЦБ и о способах и порядке осуществления этих прав;

· информацию о корпоративных действиях Эмитента;

· другие данные в соответствии с действующим законодательством.

Информация предоставляется как по устному, так и по письменному запросу зарегистрированного лица с регистрацией в журнале запросов, только по факту подтверждения зарегистрированным лицом своих полномочий.

В случаях, подпадающих под действие Прейскуранта Регистратора, предоставление информации из Реестра по письменному запросу осуществляется за плату в течение 20 дней с момента получения запроса. Плата с зарегистрированных в Реестре лиц не взимается за предоставление информации о проведении Общего собрания акционеров, об отказе во внесении записей в реестр, о передаче Системы ведения Реестра другому Регистратору.

9.2.2. Регистратор обеспечивает предоставление зарегистрированным в Системе ведения Реестра владельцам и номинальным держателям ЦБ, владеющим более чем одним процентом голосующих акций, данные из Реестра об имени (наименовании) зарегистрированных в нем владельцев и о количестве, категории и номинальной стоимости, принадлежащих им ЦБ. Данные предоставляются за плату в соответствии с Прейскурантом и в пределах срока, не превышающего 20 дней с даты получения запроса, в письменном виде.

9.2.3. При поступлении запроса от лица, не являющимся зарегистрированным в Реестре уполномоченным представителем лица, в отношении состояния лицевого счета которого он инициирует запрос, Регистратор обязан проверить его полномочия в получении запрашиваемой информации.

В качестве основных документов, принимаемых для ознакомления Регистратором при обращении к лицевому счету зарегистрированного в Реестре лица (лиц), не являющихся его уполномоченными представителями, рассматриваются:

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

· запрос нотариуса и (или) свидетельство о смерти зарегистрированного лица, одновременно с документом, позволяющим рассматривать обратившееся лицо в качестве претендента на наследство;

· иные документы, позволяющие однозначно трактовать полномочия обратившегося лица в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Запрашиваемая информация предоставляется после проведения дополнительного контроля, уточнения при необходимости сведений, содержащихся в поступивших документах и фактического подтверждения полномочий.

9.3. Предоставление информации Эмитенту:

9.3.1. Список должностных лиц, обладающих полномочиями на получение информации Реестра, должен содержать:

· Ф.И.О. каждого должностного лица;

· все данные документа, удостоверяющего личность;

· сведения о занимаемой должности; 

· объем информации, который имеет право получать каждое из этих должностных лиц;

· образец подписи каждого должностного лица.

Предоставление информации производится на основании письменного распоряжения с указанием объема требуемой информации.

Распоряжение должно быть подписано руководителем или полномочным представителем и скреплено печатью.

9.4. Предоставление информации представителям государственных органов.

Регистратор предоставляет информацию и данные из системы ведения Реестра судебным, правоохранительным, налоговым, и иным уполномоченным государственным органам, необходимую им для осуществления своей деятельности.

Информация предоставляется в объеме, указанном в письменном запросе, поступившем из уполномоченного государственного органа. Запрос подписывается ответственным должностным лицом уполномоченного государственного органа, посылающего запрос, и скрепляется печатью этого органа. В запросе должно быть указано полное официальное наименование уполномоченного органа, объем необходимой информации, цели ее получения, а также Ф.И.О., должность и телефон должностного лица, подписавшего запрос.

К запросу органов прокуратуры и следствия прилагается копия постановления следователя. Судебный запрос должен быть оформлен в соответствии с процессуальными нормами.

9.5. Предоставление информации лицам, требующим созыва Внеочередного собрания акционеров.

Помимо вышеуказанных лиц информация предоставляется Ревизионной комиссии (Ревизору) Общества, аудитору Общества или акционеру (акционерам), являющемуся владельцем (владельцами) не менее 10 процентов голосующих акций Общества и требующим созыва Внеочередного Общего собрания акционеров, данные об имени (наименовании) зарегистрированных в Реестре владельцев акций, количестве, категории, номинальной стоимости принадлежащих им акций (включая полученные от номинальных держателей акций данных об акционерах, в интересах которых они владеют акциями), а также их адреса на указанную дату. Данные предоставляются за плату в соответствии с Прейскурантом в пределах срока, не превышающего 10 дней с даты получения запроса.

10. РАСКРЫТИЕ ИНФОРМАЦИИ РЕГИСТРАТОРОМ

10.1. Информация раскрывается всем заинтересованным лицам в удобной и доступной форме, путем:
· предоставления ответов на устные и письменные запросы;

· размещения информационных и рекламных материалов в средствах массовой информации;

· участие в семинарах, организация и проведение встреч с привлечением профессиональных участников рынка ЦБ и иных заинтересованных лиц;

· обеспечение свободного доступа заинтересованных лиц к “Правилам ведения реестра” Регистратора и иным равнодоступным информационным материалам, раскрывающим порядок его деятельности.

10.2. К раскрываемой информации относится:

· место нахождения, почтовый адрес, номер телефона и факса Регистратора;

· формы документов для проведения операций в Реестре;

· сроки исполнения операций в Реестре;

· Правила ведения Реестра и Правила работы с клиентами;

· прейскурант цен на услуги Регистратора.

11. ГАРАНТИИ ПОДПИСИ ЗАРЕГИСТРИРОВАННЫХ ЛИЦ

11.1. Гарантом подписи могут выступать только профессиональные участники рынка ЦБ.

11.2. Гарантия подписи свидетельствует о следующих фактах:

· подпись на передаточном распоряжении совершена лицом, указанным в сертификате (при документарной форме выпуска ЦБ);

· подпись на передаточном распоряжении совершена лицом, указанным в этом передаточном распоряжении в качестве лица, передающего ЦБ;

· подпись уполномоченного представителя на передаточном распоряжении совершена уполномоченным представителем, имеющим соответствующие полномочия.

Гарантия подписи свидетельствует только подпись на передаточном распоряжении и не гарантирует действительность сделки, во исполнение которой лицом подписывается передаточное распоряжение.

11.3. Способы установления гарантии подписи:

· заключение Регистратором и гарантом договора гарантии подписи;

· объявление Регистратором правил гарантии подписи, устанавливающих требования к гарантии подписи;

· объединение Регистраторов в программу гарантии подписи, в которой устанавливаются единые правила гарантии подписи.

Профессиональные участники рынка ЦБ, имеющие намерение применять гарантию подписи, становятся участниками программы при условии соблюдения ими всех требований, предъявляемых к гарантам правилами такой программы. Правила гарантии подписи должны предусматривать способ установления гарантии подписи и пределы ответственности гаранта. Регистраторы самостоятельно определяют иные требования, включаемые в правила гарантии подписи.

Регистратор имеет право не принять гарантию подлинности подписи лица на передаточном распоряжении. Такое передаточное распоряжение исполняется в общем порядке.

11.4. Оформление гарантии подписи:

Гарантия подписи оформляется путем проставления на передаточном распоряжении отметки “Подпись гарантирована”, полного наименования гаранта, печати гаранта, подписи сотрудника, уполномоченного гарантировать подписи и даты выдачи гарантии.

В договоре или программе гарантии подписи могут быть предусмотрены дополнительные требования к оформлению гарантии подписи.

Регистратор обязан принять гарантию подписи, если он заключил с гарантом договор гарантии подписи, или объявил о правилах гарантии подписи, или вступил в программу гарантии подписи и гарант исполнил все требования, установленные таким договором или правилами, за исключением случаев, предусмотренных в настоящем разделе.

Регистратор вправе не осуществлять сверку подписи на передаточном распоряжении с образцом подписи в анкете зарегистрированного лица, если он вносит запись в Реестр, полагаясь на гарантию подписи. Регистратор, в случае обнаружения явного несоответствия между образцом подписи в анкете зарегистрированного лица и гарантированной подписью имеет право отказать во внесении записи в Реестр.

Гарант подписи обязуется возместить Регистратору убытки, причиненные в результате признанного сторонами или установленного судом факта подделки подписи или подписания передаточного распоряжения неуполномоченным лицом. Регистратор вправе обратиться в суд в случае отказа гаранта возместить ему убытки.

11.5. Пределы ответственности гаранта.

Предел ответственности гаранта может являться накопительным и составлять 80% за квартал от разницы между чистыми активами и статьями: “Нематериальные активы”, “Основные средства”, “Незавершенные средства” и “Долгосрочные финансовые вложения” по данным последней справки о величине чистых активов за истекший квартал по установленной договором форме.

Предел ответственности гаранта также может быть установлен для одного передаточного распоряжения и определяется суммой сделки.

Регистратор вправе не принимать гарантию подписи, если сумма сделки, по которой передаются ценные бумаги, превышает пределы ответственности гаранта. Если Регистратор принимает гарантию подписи с превышением пределов ответственности гаранта, то он несет риск убытков в части, превышающей установленные пределы ответственности гаранта.

12. СРОКИ ИСПОЛНЕНИЯ ОПЕРАЦИЙ

Сроки проведения операций в Реестре исчисляются с даты предоставления необходимых документов Регистратору.

В течение одного рабочего дня должны быть исполнены следующие операции:

· аннулирование выкупленных Эмитентом акций (в случае уменьшения Уставного капитала Общества);

· выдача уведомления о проведении операции в реестре.

В течение трех дней должны быть исполнены следующие операции:

· открытие лицевого счета;

· внесение изменений в информацию лицевого счета зарегистрированного лица;

· внесение записей о переходе прав собственности на ЦБ;

· внесение записей о блокировании операций по лицевому счету;

· внесение записи об обременении ЦБ обязательствами;

· внесение записей о зачислении, списании ЦБ со счета номинального держателя;

· конвертация ЦБ, принадлежащих отдельным владельцам.

В течение трех рабочих дней должны быть исполнены следующие операции:

· аннулирование неразмещенных ЦБ (в случае размещения меньшего количества ЦБ, чем предусмотрено решением об их выпуске).

В течение пяти рабочих дней исполняются операции:
· выдача, погашение сертификатов ЦБ;

· предоставление выписок, справок об операциях по лицевому счету, справок о наличии на счету указанного количества ЦБ, справок о процентном соотношении ЦБ к Уставному капиталу.

В течение десяти дней исполняются операции:

· конвертация ЦБ по Распоряжению Эмитента, аннулирование.

В течение двадцати дней исполняются операции:

· предоставление информации из Реестра по письменному запросу.

В сроки, оговоренные Распоряжением Эмитента, исполняются операции:

· внесение записей о размещении ЦБ;

· подготовка Списка лиц, имеющих право на получение дохода по ЦБ;

· организация Общего собрания акционеров;

· сбор и обработка информации от номинальных держателей.

Регистратор не вправе отказать от внесения записей в Реестр из-за допущенной им ошибки.

В случае задержки в исполнении Распоряжения из-за допущенной ошибки Регистратор обязан в течение пяти рабочих дней сообщить об этом обратившемуся лицу и устранить ошибку.

Информация о сроках исполнения операций в Реестре является равнодоступной и раскрывается всем заинтересованным лицам в удобной для них форме путем обеспечения возможности беспрепятственного ознакомления с Правилами ведения Реестра, а также с Правилами работы с клиентами в течение установленного времени работы, но не менее 4-х часов каждый рабочий день недели.

13. ОСНОВНЫЕ ПРАВИЛА ПОДДЕРЖКИ ОПЕРАЦИОННЫХ СТАНДАРТОВ,

ВНУТРЕННЕГО ДОКУМЕНТООБОРОТА И КОНТРОЛЯ

13.1. Операционные условия.

13.1.1. Регистратор обеспечивает поддержку операционных стандартов своей деятельности с соблюдением нормативных и законодательных актов РФ, используя утвержденные настоящие Правила и осуществляя учет операций, регистрацию, обработку и хранение документов в соответствии с внутренними техническими процедурами.

13.1.2. Каждая операция, осуществляемая в соответствии с распоряжением (поручением), содержащимся в принятом Регистратором документе, и подпадающая под категорию операций, данные о которых должны содержаться в регистрационном журнале, нумеруется по сквозной системе записей в регистрационном журнале.

13.1.3. По распоряжению зарегистрированного лица, со счета которого списаны ценные бумаги, или лица, на счёт которого зачислены ценные бумаги, Регистратор в течение одного рабочего дня после проведения операции выдаёт уведомление о проведении операции.

Уведомление о проведении операции, наряду с документами, подтверждающими права зарегистрированных в Реестре лиц, являются официальными исходящими документами Регистратора, которые могут являться основанием для предъявления претензий.

13.2. Работа с документами.

13.2.1. Регистратор разрабатывает и поддерживает систему документооборота, обеспечивающую при возникновении нарушений в электронной базе данных Реестра возможность полного восстановления сведений о зарегистрированных лицах и проведенных по их счетам операциях, а также возможность продолжения деятельности по ведению Реестра.

13.2.2. Документы, получаемые Регистратором, в обязательном порядке регистрируются в журнале учёта входящих документов, который соответствует требованиям нормативных актов ФКЦБ и содержит сведения, необходимые для контроля документооборота. Журнал учёта входящих документов ведётся в бумажном и/или в электронном виде. Форма – Ф-10 (см. Приложения).

13.2.3. По факту принятия документов, поступающих непосредственно от обращающихся лиц и учитываемых в журнале учёта входящих документов, Регистратор выдаёт обратившемуся лицу квитанцию, подтверждающею факт приёма документов, с отметкой о дате приёма, фамилии, имени, отчестве уполномоченного сотрудника Регистратора, осуществлявшего приём, содержащую подпись сотрудника и печать Общества.

13.2.4. Журнал учёта входящих документов, а также папка с находящимися в ней входящими документами находится в сейфе у ответственного сотрудника, назначенного для их ведения, в случае ведения журнала в бумажном виде. Данный журнал прошнурован, пронумерован, скреплён печатью и подписью ответственного сотрудника, а также учтён в журнале учёта журналов отдела учёта и хранения документации (архива Общества).

13.2.5. После регистрации входящего документа, он представляется для ознакомления, рассмотрения и/или принятия решения руководителям соответствующих подразделений и служб с назначением ответственного исполнителя, который вправе перенаправить его для дальнейшей работы и непосредственной подготовки ответа другому сотруднику. После чего бумажный носитель документа подшивается в папку входящих документов, а копия документа с резолюцией руководителя (при необходимости) поступает соответственному (-ым) сотруднику (-ам) для подготовки ответа.

Сотрудник, осуществляющий учёт входящих документов, одновременно ведёт учёт и контроль по сроку исполнения поручения (запроса, рассмотрения письма). Он имеет право требовать у руководителя подразделения выполнения назначенного срока.

13.2.6. Все входящие документы, по мере накопления, но не реже одного раза в год, передаются для дальнейшего хранения в отдел учёта и хранения документации, с обязательным учётом и регистрацией в журнале учёта поступающих документов отдела учёта и хранения документации.

Примечание:

1. В конце каждого календарного года, в архив сдаются все входящие документы за прошедший год, с регистрацией и учётом как указано выше.

2. В отделе учёта и хранения документации документы хранятся в течение трёх лет с момента их сдачи в архив на хранение, после чего документы подлежат уничтожению на основании акта, в котором указываются все документы, подлежащие уничтожению. Данный акт подписывают члены комиссии, которые назначаются приказам Генерального директора.

13.2.7. Исходящие документы Регистратора на бумажном носителе готовятся обязательно в двух экземплярах (первый экземпляр отправляется адресату, второй экземпляр подшивается в отдельную папку для исходящих документов), регистрируются в журнале исходящих документов, форма – Ф-11 (см. Приложения).

13.2.8. Журнал учёта исходящих документов, в случае его ведения в бумажном виде, а также папка с находящимися в ней исходящими документами находится в сейфе у ответственного сотрудника, назначенного для их ведения. Данный журнал прошнурован, пронумерован, скреплён печатью и подписью ответственного сотрудника регистратора, а также учтён в журнале учёта журналов отдела учёта и хранения документации (архива Регистратора).

13.2.9. Все исходящие документы, по мере накопления, но не реже одного раза в год передаются для дальнейшего хранения в отдел учёта и хранения документации, с обязательным учётом и регистрацией в журнале учёта поступающих документов отдела учёта и хранения документации.

Примечание:

В конце каждого календарного года, в архив сдаются все исходящие документы за прошлый год, с регистрацией и учётом как указано выше.

В отделе учёта и распределения документации исходящие документы хранятся в течение трёх лет с момента их сдачи в архив на хранение, после чего документы подлежат уничтожению на основании акта, в котором указываются все документы, подлежащие уничтожению. Данный акт подписывают все члены комиссии, которые назначаются приказом директора.

13.2.10. Учёт и контроль за обработкой всей входящей и исходящей документации осуществляет заведующий секретариатом Общества.

13.3. Внутренний контроль основной деятельности.

13.3.1. Регистратор осуществляет внутренний контроль своей деятельности на всех этапах ведения Реестра в соответствии с требованиями нормативных и законодательных актов, исходя из целей защиты прав зарегистрированных в реестре лиц от случайных и недобросовестных действий (в том числе и со стороны сотрудников Регистратора), которые могут повлечь неправомерные записи в Реестре и отразиться на точности содержащейся в нем информации.

13.3.2. Внутренний контроль, осуществляемый службой внутреннего аудита Общества, имеющий на это соответствующие полномочия, включает следующие основные процедуры:

· оперативный контроль за соблюдением порядка и сроков проведения операций в Реестре и их соответствии входящим документам;

· контроль соответствия данных, указанных в исходящих документах, информации, содержащейся в Системе ведения Реестра;

· плановые и оперативные проверки соблюдения принятого документооборота, правил учёта и хранения документов, относящихся к Системе ведения Реестра Эмитента;

· контроль выполнения сотрудниками подразделений и служб возложенных на них обязанностей в соответствии с их служебными полномочиями, установленными внутренними положениями, регламентами и должностными инструкциями;

· плановые контрольные проверки по направлениям деятельности регистратора (с составлением итоговых отчётов для руководства).

13.3.3. Оперативный контроль за соблюдением порядка и сроков проведения операций в Реестре и их соответствия входящим документам Регистратором направлен на:

· проверку правильности внесения записей в Реестр при обслуживании владельцев ЦБ и других зарегистрированных лиц в процессе передачи прав собственности, изменений и записях Реестра и ответов на запросы;

· контроль за исполнением операций по поручению Эмитента, связанных с подготовкой Списков лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, а также контроль соответствия указанных в них данных информации, содержащейся Системе ведения Реестра и требованиям, установленным распоряжением Эмитента;

· правильность оформления и соблюдения процедуры выдачи документов, подтверждающих исполнение распоряжений, а также подтверждающих права зарегистрированных лиц (уведомление о проведении операции, выписка из Реестра, справка об операциях за период, и т.д.);

· правильность выполнения операций с сертификатами ценных бумаг;

· проверку правильности аналитической информации, указанных в отчётах, выписках, правках и иных исходящих документах, представляемых Эмитенту;

· проверку правильности порядка внесения записей в регистрационные журналы, журналы учёта входящих документов, журналы учёта сертификатов, порядок ведения которых регламентированы требованиями ФКЦБ.

13.3.4. Контроль правильности внесения данных на полноту и точность должен включать проверку наличия всех необходимых документов системы ведения реестра, представляемых Эмитентом, а также полноты сведений о зарегистрированных лицах, вносимых в Реестр, включая общее число зарегистрированных на их имя ценных бумаг.

13.3.5. Контроль правильности внесения записей в Реестр осуществляется уполномоченным должностным лицом путём проверки правильности заполнения документов и соответствия действий Регистратора по внесению записей требованиям действующего законодательства и настоящих Правил.

При осуществлении контрольных процедур особое внимание уделяется:

· соблюдению принципа разделения функциональных обязанностей Регистратора по проведению операций в Реестре на основании распоряжений зарегистрированных лиц;

· использованию и своевременному обновлению средств защиты (паролированию) программного обеспечения, используемого для ведения Реестра, с целью исключения ненадлежащего проведения операций при внесении записей в Реестр и обеспечения невозможности несанкционированного доступа к хранимой информации.

13.3.6. Контроль документооборота Регистратора состоит в проведении регулярных мероприятий, направленных на проверку приёма, обработки и подготовки отчётов (ответов) зарегистрированным лицам, подавшим документы для внесения записей в Реестр и/или получения информации из Реестра. Проверка основывается на сравнении данных, указанных в журнале учёта входящих документов в регистрационных журналах, а также данных о приёме обработанных документов в отдел учёта и хранения документации. В процессе проверки одновременно контролируются сроки исполнения различных операций.

13.3.7. Контроль расчёта размеров дохода по ЦБ и сопутствующих удержаний производится с помощью суммирования данных величин, рассчитанных в отношении каждого зарегистрированного лица, и сравнение полученной суммы с общей суммой доходов в соответствии с размером выплачиваемых дивидендов, указанных в распоряжении Эмитента, на основании которого производится расчёт.

Контроль налоговых выплат, подлежащих удержанию, производится выборочной проверкой части расчёта.

13.3.8. Сверка количества, категории (типа), вида, государственного регистрационного номера выпуска размещённых ценных бумаг, с количеством ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц, эмиссионном счёте Эмитента, лицевом счёте Эмитента производится Регистратором ежедневно в режиме снятия отчётов по итогом операционного дня. Процедура комплексной сверки данных Системы ведения Реестра и Списков владельцев ЦБ осуществляется Регистратором.

Данная сверка также производится Регистратором по факту размещения вторичных эмиссий на основании отчёта об итогах выпуска ценных бумаг и при составлении Списков лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров и получение доходов по ценным бумагам.

Результаты, полученные в результате очередной сверки данных Реестра, оформляемых протоколом, который подписывается ответственным исполнителем и утверждается руководителем службы внутреннего аудита.

13.4. Должностные требования к сотрудникам Регистратора.

13.4.1. Сотрудники Регистратора обязаны обладать необходимой подготовкой в вопросах, связанных с правовым регулированием рынка ценных бумаг и, в частности, в вопросах, относящихся к профессиональной деятельности, связанной с ведением Реестров владельцев именных ценных бумаг. Сотрудники обязаны хорошо владеть юридическими и служебными документами, регламентирующими вопросы, связанные с деятельностью по ведению и хранению Реестров.

Персонал обязан хорошо ориентироваться в документах, работа с которыми входит в его профессиональные обязанности, чётко знать стандарты их оформления, описанные в настоящих Правилах.

· Сотрудники не имеют права каким-либо образом изменять информацию в обслуживаемой ими Системе без оснований, оформленных документами в соответствии с настоящими Правилами и действующим законодательством.

· Должностные лица обязаны соблюдать условия конфиденциальности по отношению к доступным им служебным документам.

· Соответствующие лица персонала обязаны хранить в тайне свой индивидуальный пароль (в случае наличия доступа к базе данных Реестра), который сообщается им в установленном порядке. Они обязаны потребовать его замены во всех случаях, когда возникает подозрение, что этот пароль стал известен какому-либо лицу, не имеющему право владеть им.

· О всех попытках не уполномоченных на это лиц получить доступ к конфиденциальной информации, а также об их попытках побудить сотрудников к действиям, нарушающим служебные инструкции, персонал Регистратора обязан сообщить руководству Общества.

· В необходимых случаях и по распоряжению непосредственного руководителя сотрудники Регистратора могут быть привлечены для выполнения любых работ, связанных с деятельностью Реестра, выполнение которых доступно им в силу их квалификации и не запрещено настоящими Правилами.

13.5. Порядок установления паролей при работе с Реестром.

13.5.1. Пароль для доступа к базе данных Реестра ежегодно устанавливается приказом Генерального директора Общества, в котором устанавливается порядок доступа к базе данных и круг лиц, имеющих на это право.

13.6. Меры противопожарной безопасности.

13.6.1. В инструкции противопожарной безопасности Общества учитывают особенности первоочередного сохранения базы данных Реестра при возникновении пожара.
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